
Web端如何编辑、失效体系文件（内、外部文件）（文档）

用户登录互海通 Web 端后，依次点击“体系管理→体系文件→外部文件”进入外部文件界面，
可通过列表上方筛选栏等查找目标文件，点击目标文件右侧的“…”，然后继续选择“编辑/失
效”。（本文档以外部文件为例，操作展示）

在文件编辑界面，根据需要修改相关信息后，点击“确定”即可（勾选“同步发布公告”，可在
公告管理界面查看文件信息）。

若文件选择“失效”后，在弹窗勾选要提醒的人，点击“确定”即可。



说明：内部文件的编辑、失效，操作步骤与外部文件一致！


