
Web端线下采购功能（文档）​

采购申请单（非船舶自购）经审批通过后，单据自动变成采购计划。为了便于采购人员的线下对接，

互海通上线了“线下采购”功能，让采购流程更简约。

      用户登录互海通Web端，依次点击“采购管理→采购计划”，在采购计划界面点击“物料”，勾选

“按单询价”，再次勾选需要采购的物品后，点击“线下采购”，选择币种，核对申请单信息后，点

击右下角“确定”进入编辑采购订单界面，在该界面选择计划属性，选择供应商，填写物品单价等信

息，根据需要填写订单备注内容，是否添加采购项后，还可根据需要添加附加费用，以及是否导入采

购价格文件后，点击右下角“确定”，勾选具体审批流程后“确定”即可。

当需要添加附加费用：点击“附加费用”后，填写附加费用，选择附加费用类型，根据需要填写备注

内容，以及是否上传附件后，点击下方的“添加附件费用”即在右侧上方显示附加费用类型、金额变

化等信息。

当需要导入采购价格文件：点击“导入”后，在采购价格导入界面点击“下载模版”或“下载全部附

件”，填写相关信息后点击“选择导入文件”，再次点击“确定”即可。

注：选 择“线下采购”的订单，必须是同一条船舶同一部门的单据哦！​





当需要添加附件费用：

当需要导入采购价格文件：





下一步：

线下采购订单提交后，单据进入采购订单审批流程，用户可以在“采购管理→采购订单”界面，查看

采购订单的审批进度，如下图：


