
Web 端如何发起电子采购合同（文

档）

公司具备电子签章的功能权限，在采购订单执行以及验收阶段，用户均可以发起电子

采购合同。

1、采购订单执行阶段

用户登录互海通Web端，默认进入工作台，点击“流程审批——采购订单-执行”进入采

购订单-执行界面，单据较多时，可通过筛选栏或关键字搜索目标单据，点击目标单据

进入采购订单详情界面。在该界面，点击“发起合同”，在发起采购订单合同界面，完善

电子合同相关信息(带*必填/必选)后，点击“确定”。



2、采购订单验收阶段

用户登录互海通Web端，默认进入工作台，点击“流程审批——采购订单-验收”进入采

购订单-验收界面，单据较多时，可通过筛选栏或关键字搜索目标单据，点击目标单据

进入采购订单详情界面。在该界面，点击“发起合同”，在发起采购订单合同界面，完善

电子合同相关信息(带*必填/必选)后，点击“确定”。






