
Web端修正入库操作（文档）​

用户登录互海通Web端，依次点击进入“库存管理→入库管理”界面，点击“新增修正入库”，跳出

新增界面：选择入库对象、物品类型、部门，（入库类型，这里默认“修正入库”），然后点击“确

定”；进入选择备件界面：可切换物品类型，也可通过关键字或筛选栏查找目标单据，填写入库数

量、含税单价、供应商等信息后，点击“继续操作”；进入创建入库单界面：选择入库日期，根据需

要填写入库地点、入库单备注以及上传附件，添加物品栏可批量修改供应商、税率、存放位置和负责

人，然后点击“提交”，选择审批流程，最后点击“确定”入库单提交后，单据进入审批流程，并流

转至有入库单审批权限的人员工作台。




