
Web端如何在船员资料界面新增船员跟踪记录

（文档）​

用户登录互海通Web端，依次点击进入“船员管理→船员资料”界面，可通过搜索栏查找目标船员，

点击任意位置进入船员资料详情，切换至“船员动态”界面，点击“新增跟踪记录”，选择跟踪记录

日期、下次处理日期（可快速选择日期），填写记录内容（可选择快捷短语），选择是否上传附件，

最后点击“确定”

下一步：

新增跟踪记录后，根据船员动态提醒设置，到达预警天数时，相关人员工作台会有预警任务提醒。


